ZmrCInurymy

IHOBERFRANKEN

Der Ministerialbeauftragte
fur die Realschulen in Oberfranken

95447 Bayreuth, Adolf-Wéchter-Str. 10, & 0921 5070388100
E-Mail: mbrs-ofr@t-online.de Internet: www.realschule.bayern.de

Regionale Fortbildungsveranstaltung
fiir Verwaltungsangestellte an oberfrankischen Realschulen,

Termin:

Ort:

Teilnehmerinnen:

Anmeldung in FIBS:

Hinweise:

Teilnehmerinnenkreis 2

Donnerstag, 17. November 2022, 09:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Transmar Travel Hotel, Biihlstr. 12, 95463 Bindlach
Es stehen hoteleigene Parkplatze kostenlos zur Verfligung.

Teilnehmerinnenkreis 2:

RS Kronach I, RS Kronach I, RS Kulmbach, RS Marktredwitz, RS Naila, RS
Neustadt bei Coburg, RS Pegnitz, RS Rehau, RS Scheflitz, RS Selb, RS
Waunsiedel, RS Hollfeld, RS Bamberg Graf-Stauffenberg, RS Bamberg Maria-

Ward

Unter der Kursnummer M024-0/22/301762

Anmeldeschluss: 25.10.2022

Bitte senden Sie per Mail an praktikumsamt@mbof.de bis Dienstag,

25.10.2022, Ihre konkreten Fragen und Themenwiinsche fiir folgende

Programmpunkte:
e Datenschutz in der Verwaltung

e Professionelles Handeln im Schulsekretariat

e Austausch (mit der MB-Dienststelle)

Programm:

Zeit

Thema/Programmpunkt

Referent(en)

09:00 Uhr —09:15 Uhr

Begriifung, Organisatorisches

Ltd. RSD MB Johannes Koller

09:15 Uhr —10:45 Uhr

Datenschutz in der Verwaltung

SemR Claus Lindner

10:45 Uhr — 11:00 Uhr

Kaffeepause

11:00 Uhr —13:00 Uhr

Professionelles Handeln im Schulsekretariat

OStRin Miriam Bohmer

13:00 Uhr — 14:00 Uhr

Mittagspause

14:00 Uhr —14:30 Uhr

Anderungen in der DIN 5008 und Erhebung von
Fortbildungswiinschen zum Thema ,,Umgang mit
Office-Anwendungen”

SemR Sebastian Lippert

14:30 Uhr —16:00 Uhr
Inkl. Kaffeepause: 15:00 Uhr

Austausch

Team der MB-Dienststelle

Leitung:

Ltd. RSD MB Johannes Koller



mailto:mbrs-ofr@t-online.de
http://www.realschule.bayern.de/
mailto:praktikumsamt@mbof.de

Referierende:

OStRin Miriam Bohmer

Staatliche Schulberatungsstelle fir
Oberfranken,

KIBBS Regionalkoordination
Oberfranken

SemR Claus Lindner
Fichtelgebirgsrealschule
Marktredwitz

Multiplikator fir die
Datenschutzbeauftragten der
Realschulen in Oberfranken

SemR Sebastian Lippert
Sigmund-Wann-Realschule
Wunsiedel,

MB-Fachmitarbeiter fiir das Fach
Informationstechnologie an
oberfrankischen Realschulen



